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ORIGEM DA LICITACAO SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - SDE

MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 078 /2014
PROCESSO N° P217798/2014
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO

DE ORGANIZAGCAO, CLASSIFICACAO, HIGIENIZACAO,
RECUPERACAO E |INDEXACAO DE DOCUMENTOS,
INCLUINDO A DIGITALIZACAO DOS MESMOS, DEVENDO A
EMPRESA CONTRATADA DISPONIBILIZAR (O
EQUIPAMENTOS DE DIGITALIZACAO COM SOFTWARE DE
CAPTURA E MAO DE OBRA ESPECIALIZADA, CONFORME
ESPECIFICACOES PREVISTAS NO ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA DESTE EDITAL.

O titular da origem desta licitagdo torna publico, para conhecimento dos interessados, que o(a)
Pregoeiro(a) regulamentado(a) atraves do Decreto Municipal n® 13.090, de 08 de margo de 2013 e
nomeado(a) por Ato juntado ao processo administrativo de que trata esta licitacdo, devidamente
publicados no Diario Oficial do Municipio, assessorado(a) pela equipe de apoio também designada
formalmente por ato publicado no DOM e juntado ao processo, recebera e abrir4 até horas, data e
local abaixo indicados, os envelopes contendo as PROPOSTAS DE PRECOS e os DOCUMENTOS
DE HABILITACAO referentes a licitagdo objeto deste instrumento, para a escolha da proposta mais
vantajosa, objetivando a contratacdo objeto desta licitagdo, observadas as normas e condi¢des do
presente Edital e as disposi¢cbes contidas na Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho 2002, Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 no Decreto Municipal n® 11.251 de 10.09.2002 e
subsidiariamente a Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes e do disposto
no presente edital e seus anexos, torna publico que realizara licitacdo na modalidade PREGAO, na
forma PRESENCIAL.

1. DO TIPO: MENOR PRECO

2. DA FORMA DE FORNECIMENTO: Empreitada por preco global.

3. DA BASE LEGAL.: Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho 2002; Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006; Decreto Municipal n° 11.251, de 10/09/2002, e, subsidiariamente, a Lei Federal
n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes, e do disposto no presente edital e seus
anexos.
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4. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO DE ORGANIZACAO,
CLASSIFICACAO, HIGIENIZACAO, RECUPERACAO E INDEXACAO DE DOCUMENTOS,
INCLUINDO A DIGITALIZACAO DOS MESMOS, DEVENDO A EMPRESA CONTRATADA
DISPONIBILIZAR OS EQUIPAMENTOS DE DIGITALIZACAO COM SOFTWARE DE CAPTURA E
MAO DE OBRA ESPECIALIZADA, CONFORME ESPECIFICACOES PREVISTAS NO ANEXO | —
TERMO DE REFERENCIA DESTE EDITAL.

5. DO ACESSO AO EDITAL E DO LOCAL DE REALIZACAQ

5.1. O edital estd disponivel gratuitamente no sitio compras.fortaleza.ce.gov.br e no endereco
conforme item 5.2 deste Edital.

5.2. O certame sera realizado na sede da Central de Licitagbes da Prefeitura Municipal de
Fortaleza, situada na Rua do Rosario, 77 — Ed. Comandante Vital Rolim, (sobreloja e terrago) —
Centro, Fortaleza — CE, CEP. 60.055-090.

6. DAS DATAS E HORARIOS DO CERTAME

6.1. SESSAO PUBLICA: 08/08/2014.
6.2. HORARIO DO CREDENCIAMENTO: DE 09h00min AS 09h15min.

6.3. REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo utilizadas sera observado o
horario local do Municipio de Fortaleza-CE.

6.4. Na hipdtese de ndo haver expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data prevista, a sessdo sera remarcada, para no minimo 48h (quarenta e
oito horas) a contar da respectiva data.

7. DO ENDERECO PARA A ENTREGA DE DOCUMENTACAQO

7.1. Os envelopes com a “PROPOSTA DE PRECOS” e os “DOCUMENTOS DE HABILITAQAO”
serdo recebidos Rua do Rosério, 77, Centro — Ed. Comandante Vital Rolim - (sobreloja e
terraco), Fortaleza-Ceara, CEP. 60.055-090 na sesséo publica de processamento do pregéo, apos o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame, e sera conduzida
pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio.

8. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

8.1. A despesa decorrente desta Licitacdo correra a conta da dotacdo orcamentéria consignadas ao:
Projeto/Atividade: 04.122.0001.2852.0001, Elemento de Despesa: 339039, Fonte de Recurso: 01100.

9. DA PARTICIPACAO

9.1. Poderao participar desta licitacdo empresas sob a denominacdo de sociedades empresarias
(sociedades em nome coletivo, em comandita simples, em comandita por acdes, andénima e limitada)
e de sociedades simples, associa¢gbes, fundagbes e sociedades cooperativas regularmente
estabelecidas neste Pais, cadastrados ou ndo no Cadastro de Fornecedores da Central de Licitacdes
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da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CL, e que satisfacam a todas as condi¢des da legislacdo em
vigor e deste edital.

9.2. A licitante que participar desta licitagdo com suas condi¢cdes de habilitagdo vinculadas ao
documento Certificado de Registro Cadastral, obriga-se, ap6s a emissédo do CRC, a declarar, sob as
penalidades da lei, a superveniéncia de fato impeditivo de sua habilitagcdo.

9.3. Podera participar desta licitacdo toda e qualquer pessoa fisica e juridica idénea cuja natureza
seja compativel com o objeto licitado.

9.4. Sera garantido aos licitantes enquadrados como microempresas, empresas de pequeno porte e
as cooperativas, que se enquadrem nos termos do art. 34, da Lei Federal n°® 11.488/2007, como
critério de desempate, preferéncia de contratagdo, o previsto na Lei Complementar n® 123/2006, em
seu Capitulo V — DO ACESSO AOS MERCADOS/DAS AQUISICOES PUBLICAS.

9.5. As empresas enquadradas no regime diferenciado e favorecido das microempresas e empresas
de pequeno porte que ndo apresentarem a declaracdo prevista no subitem 12.8; poder&o participar,
normalmente, do certame, porém em igualdade de condicbes com as empresas ndo enquadradas
neste regime.

9.6. A participagéo implica a aceitagdo integral dos termos deste Edital.

9.7. E vedada a participacdo de pessoa fisica e juridica nos seguintes casos:

9.7.1. Sob a forma de consorcio, qualquer que seja sua constituicao;

9.7.2. Que tenham em comum um ou mais socios cotistas e/ou prepostos com procuracao.

9.7.3. Que estejam em estado de insolvéncia civil, sob processo de faléncia, concordata,
recuperacdao judicial ou extrajudicial, dissolucéo, fusdo, ciséo, incorporacéo e liquidacéo;

9.7.4. Impedidas de licitar e contratar com a Administracao;

9.7.5. Suspensas temporariamente de participar de licitacdo e impedidas de contratar com a
Administracao;

9.7.6. Declaradas inidéneas pela Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes desta condicao;

9.7.7. Servidor publico ou empresas cujos dirigentes, gerentes, sOcios ou componentes de seu
quadro técnico sejam funcionarios ou empregados publicos da Administracdo Publica Municipal
Direta ou Indireta;

9.7.8. Estrangeiras ndo autorizadas a comercializar no pais.
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10. DO CREDENCIAMENTO

10.1. No horério e local indicados no preambulo deste edital, sera aberta a sesséo de processamento
do pregéo, iniciando-se com o recebimento das fichas de credenciamento dos interessados em
participar do certame.

10.2. Para o credenciamento, deveréo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Ficha de Credenciamento, devidamente preenchida conforme modelo do Anexo V deste edital,
condicionando toda e qualquer comunicacdo entre o pregoeiro e licitantes através do endereco
eletrénico informado no respectivo anexo, onde devera ser indicado, expressamente, o nome da
pessoa credenciada, com os respectivos RG e CPF;

a.1) Caso o contrato social ou estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar a Ficha de
Credenciamento para o representante da empresa, a falta de qualquer uma invalida o documento
para os fins deste procedimento licitatério;

b) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de
registro comercial, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de sociedades civis, o0 ato
constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em decorréncia de tal investidura;

b.1) Documento de eleicdo de seus administradores, em se tratando de sociedade comercial ou de
sociedade por acoes;

b.2) Inscricdo de ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, no caso de
sociedade civil,

b.3) Decreto de autorizacéo, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigagbes em decorréncia de tal investidura e para préatica de todos os demais atos inerentes ao
certame, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais;

c) Tratando-se de pessoa fisica, cédula de identidade ou outro documento equivalente, com
fotografia;

d) Tratando-se de procurador, o instrumento de procuracdo publica ou particular com firma
reconhecida do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento que comprove os poderes do mandante para a outorga
(contrato social ou documento equivalente);

10.3. Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencéo de recorrer, é obrigatério a
licitante fazer-se representar pelo credenciado em todas as sessdes publicas referentes a licitagao;

10.3.1. Cada licitante somente poder4d credenciar um representante na licitacdo e,
consequentemente, cada credenciado representara somente um licitante;

10.3.2. No caso de substituicdo do representante credenciado, a licitante devera apresentar pedido
formal nesse sentido, o qual, em sendo o caso, devera se fazer acompanhar dos documentos
previstos na letra “d”, acima;
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10.4. Nao podera um representante legal ou um procurador representar mais de uma empresa.

10.5. Qualquer cidadéo é parte legitima para impugnar este Edital diante de alguma irregularidade,
devendo protocolar o pedido até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, no endereco constante do preAmbulo deste edital, devendo o Pregoeiro, auxiliado pela
area interessada, quando for o caso, decidir sobre a peticdo de impugnacao no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas ou encaminhar a autoridade competente.

10.5.1. No caso de licitante este devera comprovar a condicdo de representante legal, através de
cOpia autenticada de seu contrato social ou procuragéo com poderes especificos para referido ato.

11. DA FORMA DE APRESEI\ITACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO, DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

11.1. A declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com modelo
estabelecido no anexo IV deste edital devera ser apresentada fora dos envelopes n®s 1 e 2.

11.2. A “PROPOSTA DE PRECOS” e os “DOCUMENTOS DE HABILITACAO” deverdo ser
apresentados separadamente, em envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte
externa, além do nome do licitante, os seguintes dizeres:

AO PREGOEIRO
PREGAO PRESENCIAL N° ....../2014

ORGAO:

ENVELOPE “1” - PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA
NOME DO LICITANTE:

AO PREGOEIRO
PREGAO PRESENCIAL N° ....... /2014

ORGAO:

ENVELOPE “2” - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
NOME DO LICITANTE:

11.3. A falta da entrega da declaracdo de habilitacdo por parte do licitante importa na precluséo do
direito de participar das fases subseqtientes.

12. DA PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA:

12.1. A proposta de precos escrita devera ser apresentada, nos termos do Anexo Il — Proposta de
Precos deste edital, com todas as folhas rubricadas e preferencialmente numeradas, devendo a
ultima folha vir assinada pelo representante legal do licitante citado na documentacéo de habilitacédo,
em linguagem clara e concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, com as especificacdes
técnicas, quantitativos e demais informacdes relativas ao servico ofertado.

12.2. A Proposta de Precos devera conter:
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Especificacdo do objeto da licitacdo, de acordo com o disposto no Anexo |, deste edital,

Preco unitario em algarismo;

Preco global da proposta, em algarismos e por extenso;

Prazo de validade da proposta nao inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data marcada
para a abertura das mesmas, conforme justificado nos autos do processo.

coow

12.3. O licitante ndo podera cotar proposta com quantitativo de item inferior ao determinado pelo
edital.

12.4. Na cotagdo do prego unitario, sera admitido o fracionamento do centavo somente no caso da
determinacdo da expressdo monetaria de valores que necessitem da avaliacdo de grandezas
inferiores ao centavo, sendo as fragcfes resultantes desprezadas ao final dos célculos.

12.5. Nos precos propostos ja estardo incluidas as despesas referentes a frete, tributos, e demais
Onus atinentes a entrega do servigo.

12.6. Na elaboracdo da proposta, o preco cotado ndo poderd ultrapassar o limite maximo
discriminado no mapa de precos, presentes nos autos do processo em epigrafe.

12.6.1. A proposta escrita ndo podera conter valor global (do lote ou conjunto de lotes,
conforme o critério de julgamento) superior ao valor estimado pela Administracdo, sob pena
de desclassificagdo, conforme inteligéncia do art. 48, Il, da Lei n° 8.666/93.

12.7. No preco do servico ja estéo incluidas todas as despesas relacionadas com:

a. Os salarios, encargos sociais, tributarios e fiscais, impostos e taxas, decorrentes da
realizacdo dos servigos, bem como, seguros em geral e equipamentos auxiliares, quando
houver, ndo cabendo nenhum outro dnus que néo o valor estipulado na referida proposta;

b. Os custos referentes a locomocgao dos técnicos como diarias, passagens e alimentacao;
c. Gastos com aluguel de espagos, equipamentos, quando necessario.

12.8. Tratando-se microempresas, empresas de pequeno porte e as cooperativas que se enquadrem
nos termos do art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, dever& ser apresentada declaragéo visando ao
exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n° 123/2006, que devera ser feita de acordo
com o modelo estabelecido do Anexo VII — Declaracdo de Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte e Cooperativas, deste edital e devera ser apresentada fora dos envelopes, no momento do
credenciamento e firmada pelo Representante Legal.

12.9. No caso do licitante ser Cooperativa que executard o objeto da licitagdo através dos seus
cooperados, deverd a mesma incluir o preco global o valor referente a aliquota de 15% (quinze por
cento) sobre o valor bruto da proposta, conforme o estabelecido no Art. 22, inciso IV, da Lei 8.212
(com redacao dada pela lei 9.876 de 26/11/99), podendo esse acréscimo resultar em preco global
acima do limite maximo estabelecido no mapa de precos, deste edital.

12.10. No caso da licitante ser cooperativa que executara (entregard) o objeto da licitacdo através de
empregados, a mesma gozara dos privilégios fiscais e previdenciarios pertinente ao regime das
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cooperativas, devendo a proposta apresentar exequibilidade no aspecto tributario e sujeitar-se ao
mesmo regime de qualquer outro agente econémico.

12.11. ApGs a apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia.

13. DA HABILITACAO

13.1. O licitante CADASTRADO devera apresentar o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido
pela Central de Licitacbes da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CL, compativel com o ramo do
objeto licitado e a regularidade trabalhista mediante prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a justica do trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou da Certidédo
Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos Negativos, obrigando-se a declarar, sob as penalidades
legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, na forma do § 2°, do art. 32, da Lei Federal
n° 8.666/1993.

13.1.1. O CRC nao substituira os documentos referentes a Qualificacédo Técnica.

13.1.2. O pregoeiro verificar4 a situagdo do licitante no Certificado de Registro Cadastral. Caso o
mesmo esteja com algum documento vencido, devera apresenta-lo juntamente com os documentos
de habilitagdo, sob pena de inabilitagcdo, salvo os documentos de Regularidade Fiscal e Trabalhista
acessiveis para consultas em sitios oficiais que poderdo ser consultados pelo pregoeiro.

13.2. O licitante NAO CADASTRADO no CRC, junto a Central de Licitacbes da Prefeitura Municipal
de Fortaleza - CL devera apresentar os documentos relacionados a seguir:

13.3. HABILITACAO JURIDICA

01 - REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa pessoa fisica, no registro publico de empresa
mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbacéo no registro da Junta onde tem sede a
matriz.

02 - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em vigor
devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se tratando
de sociedades empresérias e, no caso de sociedades por agfes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbacdo no registro da Junta onde tem sede a
matriz.

03 - INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto cooperativas -
no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no Cartorio de
Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com averbacdo no Cartério onde tem sede a
matriz.

04 - DECRETO DE AUTORIZAGCAO, em se tratando de empresa _ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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05 - REGISTRO NA ORGANIZACAO DAS COOPERATIVAS BRASILEIRAS, no caso de
cooperativa, acompanhado dos seguintes documentos:

1. Ato constitutivo ou estatuto social, nos termos dos arts. 15 a 21 da lei 5.764/71;

2. Comprovacao da composicdo dos O6rgaos de administracdo da cooperativa (diretoria e
conselheiros), consoante art. 47 da lei 5.764/71,

Ata de fundacdo da cooperativa;

Ata da assembléia que aprovou o estatuto social;

Regimento interno com a Ata da assembléia que o aprovou;

Regimento dos fundos constituidos pelos cooperados com a Ata da assembléia que os aprovou;
Editais das 03 ultimas assembléias gerais extraordinrias.

Noosw

13.4. DA QUALIFICACAQ TECNICA

13.4.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, mediante apresentacédo de Atestado
de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito ou privado.

13.4.2. Declaragcdes de que disponibilizara durante a execugdo do contrato, de profissionais
qualificados para prestacdo dos servi¢os, sendo eles, no minimo, 02 (dois) profissionais graduados
em Biblioteconomia e/ou Arquivologia.

13.5. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

13.5.1. Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor judicial da sede da pessoa juridica ou certiddo negativa de execucdo patrimonial
expedida no domicilio da pessoa fisica.

13.5.2. No caso de cooperativa, a mesma esta dispensada da apresentacdo da Certiddo exigida no
subitem acima.

14. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

14.1. PROVA DE REGULARIDADE PARA COM AS FAZENDAS FEDERAL, ESTADUAL E
MUNICIPAL da sede ou filial do licitante, expedidos pelos 6rgéos abaixo relacionados e dentro dos
seus periodos de validade, devendo os mesmos apresentar igualdade de CNPJ.

a. CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITO, REFERENTE A QUITACAO DE
TRIBUTOS E CONTRIBUICOES FEDERAIS, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA PELA
PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL E RECEITA FEDERAL DO BRASIL.

b. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS ESTADUAIS, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA
PELA SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO.

c. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA
PELA SECRETARIA DE FINANCAS DO MUNICIPIO.
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14.2. CERTIFICADO DE REGULARIDADE DE SITUACAO (CRS) OU EQUIVALENTE, perante o
Gestor do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), da jurisdicdo da sede ou filial do
licitante, devendo o mesmo ter igualdade de CNPJ com os demais documentos apresentados na
comprovacao da regularidade fiscal.

14.3. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS, OU EQUIVALENTE, quanto a SEGURIDADE SOCIAL
(INSS) expedida pela SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL, da sede e filial(is) do
licitante, caso existentes, devendo a mesma ter igualdade de CNPJ com os demais documentos
apresentados na comprovacao da regularidade fiscal.

14.4. No caso de cooperativa, a mesma esta dispensada da apresentacdo dos documentos relativos
ao FGTS dos seus cooperados; para efeito desta dispensa, devera apresentar o seguinte:

a - DECLARACAO constando que, caso vencedora da licitacdo, o objeto ser4 produzido ou
comercializado por ela prépria através de seus cooperados.

b - ATA DA SESSAO em que os cooperados autorizaram a cooperativa a participar da licitacdo e
executar o contrato caso seja vencedora.

¢ - RELACAO DOS COOPERADOS que produzirio ou comercializardo o objeto da licitagéo
discriminando comprovando através de documento a data de ingresso da cada um deles na
cooperativa.

14.5. Caso a cooperativa tenha empregados em seus quadros, esta devera juntar os documentos
comprobatorios de recolhimento do FGTS relativo a eles.

14.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa, nos termos do titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 12 de maio de 1943.

14.7. O licitante devera apresentar documento relativo ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII,
do art. 7°, da Constituicdo Federal e na Lei Federal n° 9.854/1999, conforme Anexo Il - Declaracéo
Relativa ao Trabalho de Empregado Menor.

14.8. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados da seguinte forma:

14.8.1. Obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial,
todos da mesma filial, com excecdo dos documentos que sao validos tanto para matriz como para
todas as filiais. O contrato sera celebrado com a sede que apresentou a documentacao.

14.8.2. O documento obtido através de sitios oficiais, que esteja condicionado a aceitagdo via
internet, tera sua autenticidade verificada pelo pregoeiro.

14.8.3. Caso haja documento redigido em idioma estrangeiro, 0 mesmo somente sera considerado
se acompanhado da versédo em portugués, firmada por tradutor juramentado.

14.8.4. Na hip6tese de o documento ndo constar expressamente o prazo de validade, este devera
ser acompanhado de declaracdo ou regulamentacdo do 6rgdo emissor que disponha sobre sua
validade. Na auséncia de tal declaracdo ou regulamentacdo, o documento sera considerado valido
pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua emissdo, quando se tratar de
documentos referentes a habilitagéo fiscal e econdmico-financeira.
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15. OUTRAS DISPOSICOES

15.1. Havendo restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista da microempresa, da empresa de
pequeno porte ou da cooperativa que se enquadre nos termos do art. 34, da Lei Federal n°
11.488/2007, seré assegurado o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da convocagdo do pregoeiro,
para a regularizacdo do(s) documento(s), podendo tal prazo ser prorrogado por igual periodo,
conforme dispde a Lei Complementar n® 123/2006.

15.2. A ndo comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, até o final do prazo estabelecido,
implicara na decadéncia do direito, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, sendo facultado ao pregoeiro
convocar os licitantes remanescentes, por ordem de classificagdo.

16. DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO:

16.1. ApG6s o credenciamento, os licitantes entregardo ao pregoeiro a declaracdo de pleno
atendimento aos requisitos de habilitagcdo, de acordo com o estabelecido no Anexo IV— Modelo de
Declaracdo de Habilitagdo deste Edital e, em envelopes separados, a proposta de pregcos e 0s
documentos de habilitagao.

16.2. A andlise das propostas pelo pregoeiro visara ao atendimento das condices estabelecidas
neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Em condicdes ilegais, omissdes, ou conflitos com as exigéncias deste edital;

b) Cuja amostra, quando for o caso, se encontre em desacordo com as especificacdes
contidas no Anexo | - Termo de Referéncia deste edital;

c) Com pregos superiores aos constantes no mapa de pre¢cos presente no processo em
epigrafe, ou comprovadamente inexequivel.

16.3. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) Selecao da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela;

b) Ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, seréo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 03 (trés). No
caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do
numero de licitantes;

c) O pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances
de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio para o inicio da oferta de lance no caso de
empate de precos;
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d) O licitante sorteado em primeiro lugar poderd escolher a posi¢cdo na ordenacdo de lances, em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicAo completa da ordem de
lances;

e) Os lances apresentados pelo licitante deverdo ser formulados em valores distintos e
decrescentes, inferiores ao menor lance por ele apresentado;

f) A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacéo de lances;

g) Encerrada a etapa de lances, serdo ordenadas as propostas selecionadas e nao selecionadas
para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o
ultimo preco ofertado;

h) O pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redugéo do preco;

i) ApOs a negociacao, se houver, o pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito;

j) Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o envelope contendo a
documentagéo de habilitacdo do licitante que a formulou, para confirmacdo das suas condi¢des de
habilitagéo;

k) Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, o pregoeiro declarara o licitante
vencedor e lhe adjudicara o objeto do certame, caso ndo haja interposicdo de recursos;

I) Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e, procedendo a habilitacdo do
proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao edital, caso em que sera declarado vencedor.

16.4. Encerrada definitivamente a disputa, o pregoeiro examinara o porte da arrematante, e se esta
for empresa de médio ou grande porte, o pregoeiro, em ordem sequencial, provocara todos que
forem Microempresas, Empresa de Pequeno Porte e as Cooperativas que se enquadrem nos termos
do art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, e cujos valores contenham até 5% (cinco por cento) de
diferenca da arrematante, para, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, utilizar-se do direito de
preferéncia.

16.4.1. Se o primeiro licitante consultado pelo pregoeiro, que seja ME, EPP e Cooperativa que se
enquadre nos termos do art. 34, da Lei Federal n® 11.488/2007, fechar negdcio, o item e/ou lote serd
encerrado, se ndo, o0 pregoeiro consultara os demais em ordem sequencial.

16.4.2. Se nenhum licitante que se encontre nas condi¢cdes determinadas pela Lei Complementar n°®
123/2006, e no art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, fechar negécio, o pregoeiro considerara a
proposta da arrematante.

16.5. Da sessdo serd lavrada ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.
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17. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

17.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, sendo
gue os pedidos de esclarecimentos se dardo, preferencialmente, por meio eletrdnico no endereco
licitacao@fortaleza.ce.gov.br e as impugnacdes, tempestivamente, protocoladas na sede da
Central de Licitagbes da Prefeitura Municipal de Fortaleza, no endereco constante no preambulo
deste edital, informando o numero deste pregéo e o 6rgao interessado.

17.2. Nao serdo conhecidas as impugnagfes apresentadas fora do prazo legal e/ou subscritas por
representante ndo habilitado legalmente.

17.3. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pela area interessada, quando for o caso, enviar peticdo de
impugnacéo para que a Autoridade competente decida no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

17.4. Acolhida a impugnacédo contra este edital, serd designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto se a alteracdo néo afetar a formulacéo das propostas.

18. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

18.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente, a
intencao de interpor recurso com registro em Ata da sintese dos respectivos fundamentos, desde que
munido de procuracdo com poderes especificos para tal, quando lhe sera concedido o prazo de 3
(trés) dias para apresentagdo das razdes por escrito, devidamente protocolizadas na sede da Central
de LicitacOes da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CL, no endereco constante no subitem 7.1 deste
edital. Os demais licitantes ficam desde logo convidados a apresentar contrarrazées dentro de igual
prazo, que comecard a contar a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado
vista imediata dos autos.

18.2. N&o serdo conhecidos o0s recursos intempestivos e/ou subscritos por representante ndo
habilitado legalmente ou ndo identificado no processo licitatério para responder pelo proponente.

18.3. A falta de manifestagdo, conforme o subitem 18.1 deste edital importara na decadéncia do
direito de recurso.

18.4. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

18.5. A decisdo em grau de recurso sera definitiva, e dela dar-se-a conhecimento aos licitantes
mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

19. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

19.1. A adjudicacao desta licitacdo em favor do licitante cuja proposta de precos ou lance verbal, se
houver, seja classificado em primeiro lugar, caso ndo haja interposicdo de recurso, é da competéncia
do Pregoeiro, e, caso haja interposicdo de recurso, do titular da origem desta licitagéo.
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19.2. A homologac¢édo da adjudicacdo do Pregoeiro € da competéncia do titular da origem desta
licitagdo.

19.3. No caso de interposicéo de recurso, sendo a adjudicacdo da competéncia do titular da origem
desta licitacdo, decidido o recurso, este homologara o julgamento do Pregoeiro e adjudicara o objeto
ao vencedor.

19.4. O titular da origem desta licitacdo se reserva o direito de ndo homologar ou revogar o presente
processo, por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado e mediante fundamentagéo escrita.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Caso o licitante vencedor se recuse injustificadamente a assinar o contrato ou ndo apresente
situacao regular, no ato da assinatura do mesmo, sera convocado outro licitante, observada a ordem
de classificagcdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo de
multa de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor a ser indenizado.

20.2. O licitante que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal, ficar4 impedido de licitar e contratar com o Municipio de Fortaleza e sera
descredenciado no Cadastro da Central de Licitacdes da Prefeitura Municipal de Fortaleza, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no contrato e das
demais cominagdes legais.

20.3. A demora injustificada na execucdo da prestagdo contratual acarretara, de plano, a incidéncia
da multa moratéria a base de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento), cumulativamente, incidente
sobre o valor da prestacéo vencida, por cada dia de atraso.

20.4. No caso de inadimplemento da prestacdo contratual, seja total ou parcial, além da multa
estabelecida neste Edital, o ajuste podera ser rescindido, sujeitando-se, ainda, o Contratado, apds o
devido processo legal, as seguintes penalidades:

|. Adverténcia;
II.Multa cumulativa com as demais san¢des, conforme estabelecido no Contrato;

lll. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Fortaleza por prazo ndo superior a 2(dois) anos;

IV. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio de Fortaleza enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir o Municipio de Fortaleza pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o
prazo da sancéo aplicada com base no inciso anterior.
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20.5. A competéncia para imposicdo das sangbes de adverténcia e de multa ser4 da autoridade
superior e/ou titular do érgéo interveniente ou entidade contratante e a de impedimento de licitar ou
contratar sera do titular da entidade contratante.

20.6. A reabilitacdo do Contratado sé podera ser promovida, mediante requerimento, apés decorrido
0 prazo da aplicacao da sancdo e desde que indenize o Municipio pelo efetivo prejuizo causado ao
Erario Pulblico quando a conduta faltosa, relativamente ao presente certame, repercutir
prejudicialmente no &mbito da Administracdo Publica Municipal.

20.7. As sancdes previstas serdo aplicadas assegurando ao Contratado ou ao Adjudicatario, o
contraditorio e a ampla defesa, nos seguintes prazos e condigdes:

a. 05 (cinco) dias uteis nos casos de adverténcia,;

b. 10 (dez) dias Uteis da abertura de vista do processo, no caso de declaragdo de impedimento
para licitar ou contratar com o Municipio de Fortaleza.

21. DA CONTRATACAO

21.1. A adjudicatéria tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da convocagéo, para a
assinatura do contrato. Este prazo podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, desde que
solicitado durante o seu transcurso e, ainda assim, se devidamente justificado e aceito.

21.2. Na assinatura do contrato serd exigida a comprovacédo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas
neste edital, as quais deverdo ser mantidas pela contratada durante todo o periodo da contratagédo.

21.3. Quando a adjudicataria ndo comprovar as condi¢des habilitatorias consignadas neste Edital, ou
recusar-se a assinar o contrato, podera ser convidado outro licitante pelo pregoeiro, desde que
respeitada a ordem de classificacao, para, depois de comprovados os requisitos habilitatorios e feita
a negociacao, assinar o contrato.

21.4. Aforma de pagamento, prazo contratual, reajuste, recebimento e demais condi¢des aplicaveis a
contratagéo estdo definidas no Anexo VI - Minuta do Contrato, parte deste edital.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Esta licitagdo n&o importa necessariamente em contratacdo, podendo a autoridade competente
revoga-la por razbes de interesse publico, anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de
terceiros, mediante decisdo devidamente fundamentada, sem quaisquer reclamacdes ou direitos a
indenizag&o ou reembolso.

22.2. E facultada ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promog&o
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucéo do processo licitatério, vedada a
inclusdo posterior de documentos que deveriam constar originariamente na proposta e na
documentacao de habilitacéo.

22.3. Quando todas as propostas de precos escritas forem desclassificadas, € facultado ao Titular do
orgdo de origem do processo fixar o prazo de 08 (oito) dias Uteis, para a apresentacdo de novas
propostas escoimadas exclusivamente das causas que provocaram a desclassificacao.
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22.4. O descumprimento de prazos estabelecidos neste edital e/ou pelo pregoeiro ou o nao
atendimento as solicitacfes ensejara DESCLASSIFICACAO ou INABILITACAO.

22.5. Toda a documentagéo fara parte dos autos e ndo sera devolvida ao licitante, ainda que se trate
de originais.

22.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluir-se-ao os dias de inicio e incluir-se-
ao os dias de vencimento. Os prazos estabelecidos neste Edital se iniciam e se vencem somente em
dia de expediente na Central de Licitagbes da Prefeitura Municipal de Fortaleza.

22.7. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

22.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo implicara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

22.9. Toda a documentacao exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia autenticada, inclusive pelo pregoeiro. Caso esta documentacdo tenha sido emitida pela
internet, s6 sera aceita apos a confirmacao de sua autenticidade.

22.10. A apresentacao, por parte dos licitantes, de DECLARACAO FALSA relativa ao cumprimento
dos requisitos de habilitacdo, aos impedimentos de participagdo ou ao enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara o licitante as sangdes previstas neste Edital, e
art. 37 da Lei complementar n° 123/2006, independentemente da ado¢éo de providéncias quanto a
responsabilizacdo penal, com fundamento no art. 90 da Lei n° 8.666/93 e art. 299 do Cdodigo Penal
Brasileiro.

22.11. O pregoeiro podera sanar erros formais que nao acarretem prejuizos para o objeto da
licitacdo, a Administracdo e os licitantes, dentre estes, os decorrentes de operacdes aritmeéticas.

22.12. Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, nos termos da legislacéo pertinente.

22.13. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa.

22.14. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste edital
serd o da Comarca de Fortaleza, Capital do Estado do Ceara.

23. DOS ANEXOS

23.1. Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO Il - DECLARACAO RELATIVA AO TRABALHO DE EMPREGADO MENOR

ANEXO IV- MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO (entregar junto com a Ficha de
credenciamento)
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ANEXO V — MODELO DE FICHA DE CREDENCIAMENTO
ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

ANEXO VIl — MODELO MERAMENTE SUGESTIVO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA,

EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU COOPERATIVA (entregar junto com a PROPOSTA DE
PRECOS)

Fortaleza - CE, de de 20

) Robinson Passos de Castro e Silva A
SECRETARIO DO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO-SDE

Aprovagéo expressa da assessoria juridica
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE: ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
INSTITUCIONAL DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DE FORTALEZA

2. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO DE
ORGANIZACAO, CLASSIFICACAO, HIGIENIZACAO, RECUPERACAO E INDEXACAO DE
DOCUMENTOS, INCLUINDO A DIGITALIZACAO DOS MESMOS, DEVENDO A EMPRESA
CONTRATADA DISPONIBILIZARA EQUIPAMENTOS DE DIGITALIZACAO COM SOFTWARE DE
CAPTURA E MAO DE OBRA ESPECIALIZADA, CONFORME ESPECIFICACOES PREVISTAS
NESTE TERMO.

2.1. OBJETIVOS DO CERTAME:

- Atender as leis em vigor quanto a gestao e preservacao documental;

- Descartar, seletivamente, documentos que ja cumpriram a sua temporalidade;

- Obter imagens digitais para acesso e distribui¢céo rapida aos interessados;

- Garantir a recuperacédo das informacdes em caso de acidentes e/ou catastrofes com obtencéo de
midia amparada pela legislagéo vigente;

- Reduzir os espacos fisicos disponiveis para o armazenamento dos documentos, com melhor
aproveitamento das areas;

- Melhorar o atendimento as areas, aos 6rgaos fiscalizadores e a sociedade em geral;

- Reduzir o tempo gasto com a localizagdo de documentos fisicos;

- Diminuir o tramite fisico (movimentagdo) de papéis e consequentemente seu manuseio, riscos de
perdas e/ou extravios e desgaste;

- Estruturacéo dos processos informativos;

- Maior velocidade na recuperacdo das informacgBes contidas na documentagdo, melhorando o
processo de tomada de decisdes;

- Garantir a preservacao das informag6es contidas nos documentos com valor de prova dos direitos e
deveres da institui¢&o;

- Conservar e preservar os documentos existentes.

2.2. Este objeto serd realizado através de licitagdo na modalidade PREGAO, na forma
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, sob o regime de execuc¢édo indireta.

3. DA JUSTIFICATIVA:

A contratacdo do servigo acima citado dar-se em virtude da necessidade desta SDE ter em preservar
0 seu acervo documental, que vem crescendo a cada dia com a geragdo e recebimento de
documentos, tornando impraticavel o armazenamento dos mesmos no local disponibilizado para a
guarda deste material.

Com o resultado da contratagdo proposta, serd possivel: reduzir os riscos de desgaste do papel
causado pelo intenso manuseio fisico dos mesmos, disponibilizar as informacdes com seguranca e
controle, garantindo a autenticidade e integridade das mesmas, reduzir os custos para o
armazenamento e o tempo para a busca de informacg6des, haja vista a diminuigdo do espago ocupado
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pelos documentos e 0 aumento da produtividade dos recursos humanos envolvidos nas atividades do
dia-a-dia.

Ademais, soma-se a isto a ado¢cdo de melhores praticas na gestdo documental de seu acervo,

visando agilizar as respostas as solicitagdes encaminhadas por outros érgdos interessados ou pela
sociedade em geral.

4. DAS ESPECIFICACOES DETALHADAS E QUANTITATIVOS:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE

01 Organizacdo, classificacdo,  higienizacao,
recuperacao e indexacdo de documentos.

1.400 Caixa padréo
(14cmx36cmx24cm)
02 Digitalizag&o de documentos. 700.000 Imagem

ETAPAS DO SERVICO:
4.1. GESTAO DOCUMENTAL:

4.1.1. Elaboragéo da estrutura do arquivo com determinacdo dos processos técnicos e critérios de
arquivamento.

4.1.2. Constituicdo e implementagéo da tabela de temporalidade documental.
4.1.3. Desenho de layout do arquivo.
4.1.4. Elaborag&o de manual de procedimento de arquivo.

4.1.5. Selecdo do acervo: Selecao e identificacdo dos documentos ou caixas passiveis de
arquivamento dos setores de arquivo corrente ou intermediario.

4.1.6. Organizacdo, indexacdo e acondicionamento: Classificagdo dos documentos conforme
caracteristicas e principios arquivisticos; Tratamento fisico da documentacdo (higienizacdo e
limpeza); Indexacéo; Acondicionamento (caixa arquivo tipo padréo 14cm x 36¢cm x 24cm).
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4.1.7. Planilhamento: Registro dos dados da caixa/lotes/documento em software; Auditoria; Emisséo
de etiquetas.

4.1.8. Etiqguetagem e disposic¢do logistica: Etiquetagem; Disposi¢éo nas estantes/prateleiras.
4.1.9. Eliminacdo de documento: Indicacéo pelo 6rgdo dos documentos passiveis de eliminacao.

4.1.10. Inventario de Documentos: Geracao final do instrumento de pesquisa e controle do acervo em
banco de dados access com controle de acesso por usuario.

4.1.11. Treinamento dos Colaboradores: Oficina para os colaboradores que utilizardo de gestdo de
documentos.

4.2. DIGITALIZAGAO E GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS:

4.2.1. Estruturacdo dos documentos do 6rgdo de acordo com as normas técnicas, tratamento e
indexacdo dos documentos digitalizados, reordenamento dos documentos fisicos e estruturacdo em
software especializado.

4.2.2. Elaboragéo e implantag&o de arquitetura informacional do sistema de gerenciamento eletrénico
de documentos — GED em rede local ou servidor junto com a Célula de Tecnologia da Informagé&o da
SDE, de acordo com as permissoes de acesso dos usuarios definidos na arquitetura.

4.2.2. Andlise dos documentos passiveis de digitalizacdo: Andlise dos clientes internos e externos,
fornecedores, atividades, procedimentos, tempos e rotas.

4.2.4. Selecédo de identificacdo dos documentos a serem digitalizados: Separacéo e identificacdo dos
documentos passiveis de digitalizacao.

4.2.5. Digitalizacdo dos documentos com indexagdo: Conversdo dos documentos fisicos em imagens
digitalizadas, ficando a empresa responsavel pela entrega dos arquivos digitalizados e indexados
com estrutura e arquitetura da informacgdo armazenada em CD’s para backup.

4.2.6. Tratamento e Indexacdo dos documentos em software de captura: Tratamento da imagem
digitalizada e identificacdo do documento para recuperagao.

4.2.7. Treinamento dos colaboradores: Workshop para os colaboradores que utilizardo o sistema de
Gestéao Eletronica de Documentos.

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

5.1. As despesas decorrentes da contratacao serao provenientes da seguinte dotacao orcamentaria:
Projeto/Atividade: 04.122.0001.2852.0001, Elemento de Despesa: 339039, Fonte de Recurso: 01100.

6. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO:

6.1. Quanto a realizagéo dos servigos:
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6.1.1. PROVISORIAMENTE, mediante recibo, para efeito de posterior verificacdo da conformidade
do objeto com as especificacdes, devendo ser feito por pessoa credenciada pela contratante, a cada
etapa de execucdo dos mesmos.

6.1.1.1. Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que o servico foi realizado em desacordo
com o contrato ou com a proposta, fora do especificado no edital, termo de referéncia e seus anexos,

ou incompletos, apés a notificacdo por escrito a contratada, serdo interrompidos o0s prazos de
recebimento e suspenso o pagamento, até que sanada a situacao.

6.1.2. DEFINITIVAMENTE, sendo expedido termo de recebimento, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do objeto, certificando-se de que todas as condi¢cbes estabelecidas foram atendidas, e
consequente aceitacdo das notas fiscais pelo gestor da contratacdo, devendo haver rejeicdo no caso
de desconformidade.

7. DO PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias contados da data da apresentagdo da nota
fiscal/fatura devidamente atestada pelo gestor da contratacdo, mediante crédito em conta corrente
em nome da contratada, exclusivamente no Banco do Brasil.

7.1.1. A nota fiscal/fatura que apresente incorrecdes sera devolvida a contratada para as devidas
corregles. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem anterior comegara a fluir a partir da data de
apresentacao da nota fiscal/fatura corrigida.

7.2. Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de descumprimento das
condicdes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacéo.

7.3. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucdo do objeto ou se 0 mesmo n&o estiver
de acordo com as especificagcdes deste instrumento.

7.4. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes
comprovantes:

7.4.1. Documentacdo relativa a regularidade para com a Seguridade Social (INSS), Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), Trabalhista e Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

7.5. Toda a documentacéo exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartorio. Caso a documentacao tenha sido emitida pela
internet, s6 sera aceita apds a confirmacgéo de sua autenticidade.

7.6. O pagamento devera ser efetuado ao final de cada etapa executada, de acordo com o
cronograma e os valores indicados na proposta vencedora.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

8.1. No caso de inadimplemento de suas obrigagfes, a contratada estara sujeita, sem prejuizo das
sangdes legais nas esferas civil e criminal, as seguintes penalidades:

8.1.1. Multas, estipuladas na forma a seguir:
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a) Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execuc¢ao do objeto contratual
até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento equivalente.

b) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na execuc¢do do objeto
contratual superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento equivalente. A
aplicacdo da presente multa exclui a aplicacdo da multa prevista na alinea anterior.

c) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do contrato, em caso de
descumprimento das demais clausulas contratuais, elevada para 1% (um por cento) em caso de
reincidéncia.

d) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de desisténcia da execuc¢do do
objeto ou rescisao contratual ndo motivada pela contratante.

8.1.2. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo maximo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas
previstas neste instrumento e das demais cominacdes legais.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
9.1. Executar o objeto em conformidade com as condi¢des deste instrumento.

9.2. Manter-se durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

9.3. Aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0s percentuais de acréscimos ou supressdes
limitados ao estabelecido no §1° do art. 65 da Lei Federal n® 8.666/1993, tomando-se por base o
valor contratual.

9.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes
da sua culpa ou dolo, quando da execucédo do objeto, ndo podendo ser arguido para efeito de
exclusdo ou redugdo de sua responsabilidade o fato da contratante proceder a fiscalizagdo ou
acompanhar a execugao contratual.

9.5. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execugdo contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis
trabalhistas e especifica de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado para execucao contratual.

9.6. Prestar imediatamente as informagfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante, salvo quando implicarem em indagacGes de carater técnico, hipétese em que serdo
respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

9.7. Providenciar a substituicdo de qualquer empregado que esteja a servico da contratante, cuja
conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizagdo da contratante.
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9.8. Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo I, capitulo V, da CLT,
e na Portaria n.° 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos a seguranca e higiene do trabalho,
bem como a Legislacéo correlata em vigor a ser exigida.

9.9. Elaborar e entregar o manual técnico com todos os procedimentos relativos a digitalizacao.

9.10. Responsabilizar-se pela conservagdo dos documentos que estiverem em seu poder durante a
execucao tanto dos servigcos de digitalizacdo quanto os demais descritos neste termo.

9.11. Manter sigilo absoluto sobre as informacgfes contidas nos documentos, ndo podendo duplica-
los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal, sem prejuizo de
acOes indenizatérias, em caso de acdes de terceiros.

9.12. Estabelecer a sua equipe de apoio logistico, definindo aqueles que deverdo desempenhar suas
fungbes dentro das instalacdes fisicas da SDE.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. Solicitar a execucédo do objeto a contratada através da emissao de Ordem de Servigo.

10.2. Proporcionar a contratada todas as condicdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacdes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei n? 8.666/1993 e suas

alteragOes posteriores.

10.3. Fiscalizar a execuc¢do do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de imediato.

10.4. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto contratual.
10.5. Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condigfes estabelecidas neste termo.
10.6. Aplicar as penalidades previstas em Lei e neste instrumento.

10.7. Designar, formalmente, servidor para exercer o acompanhamento e fiscalizacdo da execucao
contratual.

11. DA QUALIFICA(;AO TECNICA:
A licitante devera apresentar, a titulo de qualificacao técnica, as seguintes documentacoes:

11.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, mediante apresentagéo de Atestado
de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito ou privado.

11.2. Declaracbes de que disponibilizara durante a execucdo do contrato, de profissionais
qualificados para prestacdo dos servi¢cos, sendo eles, no minimo, 02 (dois) profissionais graduados
em Biblioteconomia e/ou Arquivologia.

12. DA FISCALIZACAO:
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12.1. A execucgdo contratual ser4d acompanhada e fiscalizada por servidor (a) indicado (a) por esta
Secretaria especialmente designado para este fim, de acordo com o estabelecido no art. 67 da Lei
Federal n° 8.666/1993, doravante denominado simplesmente de GESTOR.

13. PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO DO CONTRATO:

13.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de 09 (nove) meses, contado a partir da sua publicagéo,
devendo ser publicado na forma do paragrafo Unico, do art. 61, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

13.2. O prazo de execucdo do objeto deste contrato é de 08 (oito) meses, contado a partir do
recebimento da Ordem de Servico.

Rosangela Araujo da Silva
Coordenadora da Asplan/SDE
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ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

A Central de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Fortaleza -CL

Ref.: Pregdo Presencial n°

A proposta comercial encontra-se em conformidade com as informac@es previstas no edital e seus
anexos.

1. Identificac&o do licitante:
e Razdo Social:
e CPF/CNPJ e Inscricdo Estadual:
e Endereco completo:
¢ Representante Legal (home, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio):
o Telefone, celular, fax, e-mail:
¢ Banco do Brasil S/A (exclusivamente), agéncia e n° da conta corrente:

2. Condicao Geral da Proposta:

e A presente proposta é valida por ( ) dias, contados da data de sua emisséo.

3. Formacéao do Preco
A Proposta de Precgos devera conter:

Especificacédo do objeto da licitacdo, de acordo com o disposto no Anexo |, deste edital;

Preco unitario em algarismo;

Preco global da proposta, em algarismos e por extenso;

Prazo de validade da proposta néo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data marcada
para a abertura das mesmas, conforme justificado nos autos do processo.

Qoo

Local e data

Assinatura do representante legal
(Nome e cargo)
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ANEXO IIl - DECLARACAO RELATIVA AO TRABALHO DE EMPREGADO MENOR
MODELO - EMPREGADOR PESSOA FiSICA/PESSOA JURIDICA
(Identificacdo do licitante), brasileiro, estado civil, profissdo, inscrito no CPF sob o n° ............... , RG
L , residente e domiciiado na cidade de , Estado
, ha Rua , CEP ............. ,DECLARA, para fins do

disposto no inciso V, do art. 27, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
Federal n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, menores de dezoito anos e em qualquer trabalho, menores de dezesseis anos, salvo na
condicéo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Local e data

Assinatura do representante legal
(Nome e cargo)
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAQO DE HABILITACAO

(colocar em papel timbrado quando se tratar de pessoa juridica)

, inscrita no CPF/CNPJ n° , sediada a
Rua/Avenida ne , Bairro , ha cidade
de Estado de , DECLARA, para efeito do cumprimento

ao estabelecido no inciso VII, do art. 4°, da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002, sob as penas da lei
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no edital de Pregéo Presencial n°

(Local)

Assinatura,
(Nome e numero da identidade do declarante)
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ANEXOV-MODELO DE FICHA DE CREDENCIAMENTO
MODALIDADE: Pregéo Presencial n®
OBJETO: Servico de acordo com as especificacdes e quantitativos

previstos no Anexo | - Termo de Referéncia do Edital.

NOME

DO LICITANTE:

CNPJ/CPF

ENDERECO COMPLETO: N°

BAIRRO: CIDADE: CEP:

FONE:

FAX:

ENDERECO ELETRONICO DO LICITANTE:

PESSOA P/ CONTATO:

(Local)

(NOME / FUNCAO)

b
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ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

Contraton® /2014 - Secretaria de Desenvolvimento Econémico - SDE
Processo n® P217798/2014

TERMO DE CONTRATO DE SERVICO DISCRIMINADO
NO EDITAL N° ......... Lo QUE FAZEM ENTRE SI A
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO -
SDE E A EMPRESA VENCEDORA DO PREGAO
PRESENCIAL (PROCESSO Ne........... [ )

CONTRATANTE: A Secretaria de Desenvolvimento Econdmico - SDE, estabelecida nesta Capital,
na Av. Aguanambi, n°® 1770, Fatima, inscrita no CNPJ sob o n° 03.322.598/0001-23, doravante

denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo seu titular,
, brasileiro, RG n° , inscrito no CPF sob o n°

, residente e domiciliado em (Municipio - UF), na

CONTRATADA: inscrita no CNPJ n° , com sede na
cidade de ,na Rua/Av. ,doravante denominada CONTRATADA,
neste ato representada pelo seu responsavel, ,nacionalidade,estado
civil, RG n° , inscrito no CPF sob o n° , residente e domiciliado

em (Municipio - UF), na

Aos dias do més de de ,as partes acima mencionadas e qualificadas pactuam o
presente contrato, cuja celebracdo foi autorizada pelo despacho de fls. do processo
administrativo n° / , € gue se regera pela na Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, no

Decreto Municipal n® 11.251, de 10 de setembro de 2002 e, subsidiariamente, pela Lei Federal n°
8.666/93, de 21 de Junho de 1993, com as modificacbes posteriores - pelo estabelecido no
instrumento convocatério e seus anexos, partes integrantes deste Contrato, pelos termos da
proposta de precos da Contratada, e atendidas as clausulas e condi¢des que se enunciam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O Contrato tem por objeto a contratacdo de servico de organizagdo, classificacdo, higienizacéo,
recuperacdo e indexacdo de documentos, incluindo a digitalizacdo dos mesmos, devendo a
contratada disponibilizar os equipamentos de digitalizacdo com software de captura e médo de obra
especializada, conforme especificagbes previstas no Anexo | — Termo de Referéncia deste Edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO
O objeto deste Contrato sera executado em regime de empreitada por preco global.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E ETAPAS DOS SERVICOS
Os servicos deverdo ser realizados, pela CONTRATADA, conforme especificacdes, quantitativos e
etapas abaixo, nos termos contidos do Anexo | — Termo de Referéncia:
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ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE
01 Organizacdo,  classificacdo,  higienizacao,
recuperacao e indexacdo de documentos. 1.400 Caixa padréio
(14cmx36cmx24cm)
02 Digitalizac&o de documentos. 700.000 Imagem

ETAPAS:
1. GESTAO DOCUMENTAL:

1.1. Elaboracao da estrutura do arquivo com determinacdo dos processos técnicos e critérios de
arquivamento.

1.2. Constituicdo e implementagéo da tabela de temporalidade documental.
1.3. Desenho de layout do arquivo.
1.4. Elaboracdo de manual de procedimento de arquivo.

1.5. Selecdo do acervo: Selecdo e identificagdo dos documentos ou caixas passiveis de
arquivamento dos setores de arquivo corrente ou intermediario.

1.6. Organizagdo, indexacdo e acondicionamento: Classificagdo dos documentos conforme
caracteristicas e principios arquivisticos; Tratamento fisico da documentacdo (higienizacdo e
limpeza); Indexagéo; Acondicionamento (caixa arquivo tipo padrdo 14cm x 36cm x 24cm).

1.7. Planilhamento: Registro dos dados da caixa/lotes/documento em software; Auditoria; Emisséo
de etiquetas.

1.8. Etiquetagem e disposi¢éo logistica: Etiquetagem; Disposi¢cdo nas estantes/prateleiras.
1.9. Eliminac&o de documento: Indicagéo pelo 6rgdo dos documentos passiveis de eliminacao.

1.10. Inventario de Documentos: Geracao final do instrumento de pesquisa e controle do acervo em
banco de dados access com controle de acesso por usuario.

1.11. Treinamento dos Colaboradores: Oficina para os colaboradores que utilizardo de gestdo de
documentos.

2. DIGITALIZACAO E GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS:

2.1. Estruturacdo dos documentos do 6rgdo de acordo com as normas técnicas, escaneamento,
tratamento e indexacdo dos documentos digitalizados, reordenamento dos documentos fisicos e
estruturacdo em software especializado.
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2.2. Elaboracédo e implantagéo de arquitetura informacional do sistema de gerenciamento eletronico
de documentos — GED em rede local ou servidor junto com a Tl do 6rgdo, de acordo com as
permissdes de acesso dos usuarios definidos na arquitetura.

2.3. Andlise dos documentos passiveis de digitalizagdo: Analise dos clientes internos e externos,
fornecedores, atividades, procedimentos, tempos e rotas.

2.4. Selecédo de identificacdo dos documentos a serem digitalizados: Separacédo e identificacdo dos
documentos passiveis de digitalizacéo.

2.5. Digitalizacdo dos documentos: Conversdo dos documentos fisicos em imagens (escaneamento
ou importacdo dos documentos para banco de dados access com controle de acesso por usuério).

2.6. Tratamento e Indexacdo dos documentos em software de captura: Tratamento da imagem
escaneada e identificagdo do documento para recuperagao.

2.7. Treinamento dos colaboradores: Workshop para os colaboradores que utilizardo o sistema de
Gestao Eletrbnica de Documentos.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO DO CONTRATO
4.1. O prazo de vigéncia deste contrato € de 09 (nove) meses, contado a partir da sua publicacéo,
devendo ser publicado na forma do paragrafo Unico, do art. 61, da Lei Federal n° 8.666/1993.

4.2. O prazo de execugdo do objeto deste contrato é de 08 (oito) meses, contado a partir do
recebimento da Ordem de Servigo.

CLAUSULA QUINTA - DO LOCAL E DO HORARIO DE EXECUCAO E DO RECEBIMENTO DOS
SERVICOS

5.1. Os servigcos a serem prestados deverdo ser desenvolvido sob coordenacdo da SDE, nos
horérios e locais pré-estabelecidos pela Secretaria.

5.2. Os servigos realizados serao recebidos:

5.2.1. PROVISORIAMENTE, mediante recibo, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
do objeto com as especificagbes, devendo ser feito por pessoa credenciada pela contratante, a cada
etapa de execucdo dos mesmos.

5.2.1.1. Se, ap6s o recebimento provisorio, constatar-se que o servico foi realizado em desacordo
com o contrato ou com a proposta, fora do especificado no edital, termo de referéncia e seus anexos,
ou incompletos, apés a notificacdo por escrito a contratada, serdo interrompidos os prazos de
recebimento e suspenso o pagamento, até que sanada a situacao.

5.2.2. DEFINITIVAMENTE, sendo expedido termo de recebimento, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do objeto, certificando-se de que todas as condi¢ches estabelecidas foram atendidas, e
consequente aceitacdo das notas fiscais pelo gestor da contratacdo, devendo haver rejeicdo no caso
de desconformidade.

5.3. A Contratada ficara obrigada a executar novamente de imediato, sem 6nus para o Contratante, o
servigco que vier a ser recusado.
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CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. A despesa decorrente desta Licitacdo correra a conta da dotacdo orcamentéria:
Projeto/Atividade: 04.122.0001.2852.0001, Elemento de Despesa: 33.90.39, Fonte de Recurso:
01100.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
7.1. D&-se a este Contrato o precgo global da execucao do servico de R$............ ().

No preco acima ja estao incluidas todas as despesas relacionadas com:

a. Os salarios, encargos sociais, tributarios e fiscais, impostos e taxas, decorrentes da
realizacdo dos servicos, bem como, seguros em geral e equipamentos auxiliares, quando
houver, ndo cabendo nenhum outro 6nus que néo o valor estipulado na referida proposta;

b. Os custos referentes & locomogao dos técnicos como diarias, passagens e alimentacao;

c. Gastos com aluguel de espagos, equipamentos, quando necessario.

7.2. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias contados da data da apresentacdo da nota
fiscal/fatura devidamente atestada pelo gestor da contratacdo, mediante crédito em conta corrente
em nome da contratada, exclusivamente no Banco do Brasil.

7.2.1. A nota fiscal/fatura que apresente incorrecdes sera devolvida a contratada para as devidas
correcBes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentagao da nota fiscal/fatura corrigida.

BN

7.3. Nao serd efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de descumprimento das
condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

7.4. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucéo do objeto ou se 0 mesmo néo estiver
de acordo com as especificagfes deste instrumento.

\

7.5. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes
comprovantes:

7.5.1. Documentacdo relativa a regularidade para com a Seguridade Social (INSS), Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), Trabalhista e Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

7.6. Toda a documentacéo exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso a documentacéo tenha sido emitida pela
internet, s6 serd aceita apds a confirmacgéo de sua autenticidade.

7.7. O pagamento devera ser efetuado ao final de cada etapa executada, de acordo com o
cronograma e os valores indicados na proposta vencedora.

CLAUSULA OITAVA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Cabera a Contratada:
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| - Executar o objeto deste Contrato de acordo com o especificado no Edital, neste Contrato e no
Anexo | — Termo de Referéncia;

Il - Manter-se durante toda a execug¢ao contratual, em compatibilidade com as obrigactes assumidas,
todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

Il - Aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0s percentuais de acréscimos ou supressdes
limitados ao estabelecido no §1° do art. 65 da Lei Federal n® 8.666/1993, tomando-se por base o
valor contratual;

IV - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & contratante ou a terceiros, decorrentes
da sua culpa ou dolo, quando da execuc¢édo do objeto, ndo podendo ser arguido para efeito de
exclusdo ou reducdo de sua responsabilidade o fato da contratante proceder a fiscalizacdo ou
acompanhar a execucao contratual;

V - Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucdo contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis
trabalhistas e especifica de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado para execucao contratual;

VI - Prestar imediatamente as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante, salvo quando implicarem em indaga¢cfGes de carater técnico, hipétese em que serdo
respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

VII - Providenciar a substituicdo de qualquer empregado que esteja a servigo da contratante, cuja
conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizacao da contratante;

VIl - Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo Il, capitulo V, da
CLT, e na Portaria n.° 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos a seguranca e higiene do
trabalho, bem como a Legislag&o correlata em vigor a ser exigida;

IX - Elaborar e entregar o manual técnico com todos os procedimentos relativos a digitalizagéo;

X - Responsabilizar-se pela conservacdo dos documentos que estiverem em seu poder durante a
execucao tanto dos servicos de digitalizacdo quanto os demais descritos neste termo;

XI - Manter sigilo absoluto sobre as informacdes contidas nos documentos, ndo podendo duplica-los
ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal, sem prejuizo de
acOes indenizatérias, em caso de acOes de terceiros;

Xl — Manter durante a execu¢do do contrato 01 (um) profissional de nivel superior em
biblioteconomia e/ou arquivologia, acompanhando o processo de gestdo documental.

XIll - Estabelecer a sua equipe de apoio logistico, definindo aqueles que deverdo desempenhar suas
funcbes dentro das instalacdes fisicas da SDE.
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CLAUSULA NONA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
Cabera a Contratante:

| - Solicitar a execucao do objeto a contratada através da emissao de Ordem de Servigo;
Il - Proporcionar a contratada todas as condi¢cdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigacbes
decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei n® 8.666/1993 e suas alteracbes

posteriores;

lll - Fiscalizar a execucdo do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de imediato;

IV - Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execugéo do objeto contratual;
V - Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condi¢des estabelecidas neste termo;
VI - Aplicar as penalidades previstas em Lei e neste instrumento;

VII - Designar, formalmente, servidor para exercer o acompanhamento e fiscalizacdo da execugéo
contratual.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

A execucao contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor (a) indicado (a) pela Contratante
especialmente designado para este fim, de acordo com o estabelecido no art. 67 da Lei Federal n°
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA INEXECUCAO E DA RESCISAO DO CONTRATO
A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e
as previstas em lei.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Constituem motivos para rescisio do Contrato:

I. O ndo cumprimento e/ou o cumprimento irregular das especificacdes do Edital, da proposta e das
clausulas contratuais;

II. O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;

lll. A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a impossibilidade da
conclusao do servico, no prazo estipulado;
IV. O atraso injustificado no inicio da execugéo do servico;

V. A paralisacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracao;

VI. A subcontratacéo total ou parcial do seu objeto - desde que o Edital ndo permita e em permitindo,
a subcontratada ndo apresente ao Contratante a documentagéo pertinente & habilitacdo - associagcao
da Contratada com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como fuséo, cisdo ou
incorporacao;
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VII. O desatendimento das determinacgfes regulares do Contratante, através de servidor designado
para acompanhar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIIl. O cometimento reiterado de faltas na execugcédo do Contrato anotadas na forma do mencionado
na forma do paragrafo 1° do art. 67 da lei 8.666/93;

IX. A decretacdo de faléncia ou a instauracéo de insolvéncia civil,
X. A dissolucéo da sociedade;

XI. A Alteragéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucédo do Contrato;

Xll. Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o Contratante
exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato;

XIll. A supresséo por parte da Administragdo, da execugéao do Contrato, acarretando modificacdo do
valor inicial do Contrato além do limite estabelecido no paragrafo 1° do art. 65 da lei 8.666/93;

XIV. A suspenséo de sua execucéo, por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbagcdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas
suspensfes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizagbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacbes e mobilizagbes e
outras previstas, assegurado a contratada, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situacao;

XV. O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo, salvo em
caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado a
Contratada a suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a sua
situacao;

XVI. A néo liberacao, por parte da Administracdo, do local para se efetivar a execugdo, nos prazos
contratuais;

XVII. A ocorréncia de caso fortuito de for¢ca maior regularmente comprovada impeditiva da execugao
do Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO- Os casos de resciséo contratual serdo formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

PARAGRAFO TERCEIRO - Quando a resciséo ocorrer com base nos incisos Xl ao XVlldesta
clausula, sem que haja culpa da contratada, serd esta ressarcida dos prejuizos regularmente
comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a:

I. Pagamentos devidos pela execugdo do Contrato até a data da rescisao;

Il. Pagamento do custo da desmobilizagéo.
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PARAGRAFO QUARTO - Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do Contrato, o
cronograma de execuc¢ao sera prorrogado automaticamente por igual tempo.

PARAGRAFO QUINTO - As rescisdes causadas pelos motivos enumerados nos incisos de | a Xl e
XVII desta clausula acarretam a seguinte consequéncia, sem prejuizo das san¢des previstas neste
Contrato: Retencao dos créditos do Contrato até o limite dos prejuizos causados a Administragéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. No caso de inadimplemento de suas obrigacdes, a contratada estara sujeita, sem prejuizo das
sangdes legais nas esferas civil e criminal, as seguintes penalidades:

12.1.1. Multas, estipuladas na forma a seguir:

a) Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execuc¢ao do objeto contratual
até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento equivalente.

b) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na execucao do objeto
contratual superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento equivalente. A
aplicacao da presente multa exclui a aplicacdo da multa prevista na alinea anterior.

c) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do contrato, em caso de
descumprimento das demais clausulas contratuais, elevada para 1% (um por cento) em caso de
reincidéncia.

d) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de desisténcia da execucdo do
objeto ou rescisao contratual ndo motivada pela contratante.

12.1.2. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo maximo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas
previstas neste instrumento e das demais cominagdes legais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA PUBLICACAO DO CONTRATO
Até o 5° dia util do més seguinte ao da assinatura deste termo, o Contratante providenciara a
publicagdo de resumo no DOM.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DAS DESPESAS DO CONTRATO
Constituird obrigacdo exclusiva da Contratada, o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e
despesas decorrentes da formalizacéo deste Contrato e da execucdo de seu objeto.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
O foro do presente Contrato sera o da Comarca da Capital do Estado do Ceara, excluido qualquer
outro.

Para firmeza e validade do que aqui ficou estipulado, o presente instrumento, lavrado em 02 (duas)
vias de igual teor, perante 02 (duas) testemunhas que o assinam, depois de lido e achado conforme,
€ assinado pelas partes Contratantes que a tudo assistiram:

Fortaleza, ....... de.eiiiie, de...........

} CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTALEZA - CL
Rua do Rosario, 77, - Centro — Ed.Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago — CEP 60.055-090
Fortaleza-Ce. Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85)-3252-1630




jaonorennl
CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA x Prefeitura de
MUNICIPAL DE FORTALEZA | CL 7 }; Fortaleza
TORTITUDIN S

_EDITAL N° 1604/2014
PREGAO PRESENCIAL N° 078/2014
PROCESSO ADM. N° P217798/2014

FL.|36

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1.

2

Visto da Assessoria Juridica
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E COOPERATIVA

(PAPEL TIMBRADO DO PROPONENTE)

DECLARACAO
(nome /razéo social) , inscrita no
CNPJ n° ,por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de ldentidade
n° e CPFn° , DECLARA, sob as sancbes

administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser:

( ) Microempresa

( ) Empresa de Pequeno porte ou cooperativa) nos termos da legislacdo vigente, ndo possuindo
nenhum dos impedimentos previstos no § 4°, do art. 3°, da Lei Complementar n® 123/2006.

Local e data

Assinatura do representante legal

(Nome e cargo)
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